REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. KS. FRANCISZKA SAWICKIEGO

W GODZISZEWIE

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach.

2. Rozporzadzenie Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych

3. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty.

4. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe

5. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego
w poszczeg6lnych typach szkot.

§1
Postanowienia ogodlne

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig i szkolnym osrodkiem informacji stuzacym
uczniom, ich rodzicom (prawnym opiekunom), nauczycielom 1 pracownikom szkoty.

2. Dni 1 godziny pracy biblioteki szkolnej sa okre$lane na poczatku roku szkolnego
1 podawane do wiadomosci wszystkich zainteresowanych.

3. Ze zgromadzonych w bibliotece zbiorow mozna korzystaé, wypozyczajac je do domu,
czytajac lub przegladajac na miejscu, badZz wypozyczajac do wykorzystania w czasie zajec
lekcyjnych.

4. W bibliotece nalezy zachowac¢ ciszg.

5. Do biblioteki nie wolno wnosi¢ jedzenia i picia.

6. Kazdy uzytkownik biblioteki zobowigzany jest zapozna¢ si¢ z jej regulaminem oraz

przestrzegac go.



§2
Organizacja biblioteki

1. Bezposredni nadzor nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
a) zapewnia pomieszczenia i ich wyposazenie warunkujace prawidtowa prace biblioteki,

b) zatrudnia nauczyciela z odpowiednimi kwalifikacjami oraz zapewnia mu warunki
do doskonalenia zawodowego,
¢) przydziela na poczatku kazdego roku kalendarzowego $rodki finansowe na dziatalno$¢

biblioteki,
d) zarzadza skontrum zbioréw biblioteki, odpowiada za ich protokolarne przekazanie przy
zmianie nauczyciela pracujacego w bibliotece,
e) nadzoruje i ocenia pracg¢ biblioteki.
2. Pracg biblioteki szkolnej kieruje nauczyciel bibliotekarz.

3. Czas pracy biblioteki szkolne;j:

a) biblioteka szkolna jest czynna w dniach ustalonych przez dyrektora szkoty
w godzinach funkcjonowania szkoty,

b) biblioteka udostgpnia zbiory przed zajeciami dydaktycznymi, w trakcie ich trwania
1 po zakonczeniu zajec, zgodnie z tygodniowym planem pracy nauczyciela bibliotekarza.

4. Biblioteka gromadzi nastgpujace zbiory i materiaty:
a) wydawnictwa informacyjne,
b) podreczniki szkolne,
c) lektury podstawowe,
d) lektury uzupehiajace do jezyka polskiego,
e) literatur¢ popularnonaukowa i naukowa,
f) wybrane pozycje z literatury pickne;j,
g) wydawnictwa albumowe,

5. Strukture¢ szczegdtowa zbioréw  determinuja: potrzeby szkoly, zainteresowania
uzytkownikéw, mozliwo$¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek, zasobno$¢ zbioréw
tych bibliotek, inne czynniki: srodowiskowe, lokalne, regionalne.

6. Finansowanie wydatkow:
a) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
b) wysokos$¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku kalendarzowego,
c) propozycje wydatkow na uzupeknienie zbiorow zatwierdza dyrektor szkoty,

d) dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow i innych ofiarodawcow.



§3
Funkcje biblioteki

Biblioteka:

1.

Stuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty oraz wspiera doskonalenie
zawodowe nauczycieli,

Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych
si¢ w szkole, w tym na nosnikach elektronicznych,

Jest pracownig dydaktyczna, w ktoérej zajecia prowadzi nauczyciel bibliotekarz oraz
nauczyciele innych przedmiotoéw, korzystajac ze zgromadzonych zbiorow,

. Pelni funkcje osrodka kultury i informacji w szkole dla uczniéw, nauczycieli 1 rodzicow.

§4

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

. W zakresie pracy pedagogiczne;j:

a) udostepnianie zbioréw bibliotecznych poprzez:

e wypozyczanie ksigzek 1 innych zrodetl informacji, do ktorych naleza: wydawnictwa
informacyjne, podreczniki, materiaty edukacyjne 1 ¢wiczeniowe, lektury
obowigzkowe i1 uzupelniajace, literatura popularnonaukowa i naukowa, stowniki,
encyklopedie, wybrane pozycje literatury pigknej, wydawnictwa albumowe,
podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki
1 dydaktyki r6znych przedmiotéw nauczania,

e umozliwianie korzystania ze zbioréw bibliotecznych w czytelni, wypozyczanie
zbioréw do pracowni klasowych oraz do domu,

e gromadzenie 1 wypozyczanie, udost¢gpnianie oraz przekazywanie uczniom
bezptatnych  podrecznikow, materiatbw  edukacyjnych  oraz  materialow
¢wiczeniowych,

b) tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania 1 wykorzystywania informacji
z r6znych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ TI poprzez:

e wskazywanie uczniom mozliwosci wykorzystania Internetu do zdobycia
potrzebnych informacji (pomaganie uczniom majgcym trudno$ci w nauce poprzez
pomoc
w poszukiwaniu informacji potrzebnych do odrabiania prac domowych, wspieranie
uczniéw zdolnych poprzez nauke poszukiwania zrodet informacji),

e wspieranie ucznidw w poszukiwaniu, porzagdkowaniu i wykorzystywaniu informacji,



prowadzenie zaj¢¢ bibliotecznych oraz umiejetnosci postugiwania sie T1,

zapoznawanie z aktualnymi zbiorami,

c) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan ucznidw oraz wyrabianie

i poglebianie u ucznidéw nawyku czytania i uczenia si¢ poprzez:

udzielanie pomocy w poszukiwaniu zrodet i w doborze literatury,
udzielanie porad w okresleniu zakresu potrzebnych informacji,
indywidualne wsparcie w efektywnym i sprawnym dotarciu do informacji,

udzielanie porad bibliotecznych, bibliograficznych, rzeczowych 1 tekstowych
stosownie do potrzeb i zainteresowan,

rozbudzanie 1 rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow,
wyrabianie i poglebianie u uczniow nawyku czytania i uczenia sig,
zachgcanie uczniow do brania udziatu w akcjach czytelniczych,
prowadzenie rozmdOw z uczniami na temat przeczytanych ksigzek,
prowadzenie zaj¢¢ z edukacji czytelniczej i medialne;,
wykonywanie gazetek promujacych czytelnictwo,

przygotowywanie uczniéw do udziatu w konkursach czytelniczych i recytatorskich,

d) organizowanie réznorodnych dziatah rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowa i spoleczng

uczniéw poprzez:

organizowanie 1 wspotorganizowanie imprez, konkursow, wystaw, spotkan
z cieckawymi ludzmi,

realizacj¢ projektow i programow czytelniczych,

ksztattowanie kultury czytelniczej 1 zaspokajanie potrzeb kulturalnych.

2. W zakresie prac organizacyjno-technicznych:

a) troszczenie si¢ o wlasciwg organizacj¢, wyposazenie i estetyke biblioteki,

b) gromadzenie zbioréw zgodnie z potrzebami szkoty i zainteresowaniami czytelnikow,

¢) przeprowadzanie ich selekcji,

d) prowadzenie ewidencji zbiorow,

e) klasyfikowanie, katalogowanie, opracowywanie 1 konserwacja zbioréw,

f) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej,

g) prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki,



9.

h) planowanie pracy: opracowanie rocznego, ramowego planu pracy biblioteki oraz
terminarza zaj¢¢ bibliotecznych i1 imprez czytelniczych,

1) skladanie do Dyrektora szkoty polrocznego i rocznego sprawozdania z pracy biblioteki
i oceny stanu czytelnictwa w szkole,

j) korzystanie z dostepnych technologii informacyjnych i doskonalenie wtasnego warsztatu
pracy.

§5

Prawa i obowigzki czytelnikéow

Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.
Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka

moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbg wypozyczeni z podaniem terminu ich zwrotu.
Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

Uczniowie wypozyczaja potrzebne im ksigzki na okres nie dluzszy niz 1 miesigc.
Bibliotekarz ma prawo skréci¢ lub wydtuzy¢ ten okres kierujac si¢ zapotrzebowaniem
na okreslong pozycjg.

Zauwazone przy wypozyczeniu uszkodzenia nalezy niezwlocznie zglosi¢ bibliotekarzowi.

W stosunku do czytelnikéw przetrzymujacych ksigzki mogg by¢ zastosowane kary: punkty
ujemne z zachowania, okresowe wstrzymanie wypozyczenia.

. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, czytelnik musi zwroci¢ taka sama albo

inng pozycj¢ wskazang przez bibliotekarza.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrocone przed koncem roku szkolnego.

10. Czytelnicy opuszczajacy szkole (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do zwrotu
materiatow wypozyczonych z biblioteki (w tym podrecznikdéw szkolnych).

1.

§6

Wspolpraca biblioteki szkolnej z podmiotami i instytucjami

Biblioteka szkolna wspoélpracuje z cata spolecznoscia szkolng, uczniami, rodzicami,
nauczycielami, a takze z innymi bibliotekami oraz organizacjami i srodowiskiem lokalnym.
Biblioteka szkolna wspolpracuje z uczniami na zasadach:

a) udostepniania wszystkich zbioréw zgromadzonych w bibliotece,

b) rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan czytelniczych uczniow,

c) poglebiania i wyrabiania u ucznidw nawyku czytania i samoksztalcenia,



d) rozbudzania u ucznidéw nawyku szacunku do podrgcznikow i odpowiedzialnos$ci za ich
wspolne uzytkowanie,

e) $wiadomego 1 aktywnego udziatu uczniow w roznych formach upowszechniania
1 rozwijania kultury czytelniczej,

f) organizacji i wspotorganizacji konkursow, spotkan autorskich, wystaw,

g) realizacji programéw i projektow szkolnych, gminnych, regionalnych i ogélnopolskich,

h) prowadzenia zaj¢¢ bibliotecznych i1 zaje¢ z zakresu TI,

1) indywidualnego doradztwa w doborze lektury.

Biblioteka szkolna wspdtpracuje z nauczycielami na zasadach:
a) udostgpniania podrgcznikow, materiatdéw edukacyjnych i materialdéw ¢wiczeniowych,
b) udostgpniania literatury metodycznej i naukowej,

¢) doradztwa w doborze literatury samoksztatceniowe;,
d) wspoltworzenia warsztatu informacyjnego biblioteki,
e) rozwijania kultury czytelniczej ucznidéw, przysposabiania do korzystania z informacji,

f) przekazywania wychowawcom informacji o stanie czytelnictwa ucznidéw oraz
0 sposobie wywigzywania si¢ z dbania o wspolne podregczniki,

g) przeprowadzania lekcji bibliotecznych,
h) organizacji imprez i uroczystosci szkolnych oraz konkursow,

1) wspdtudzialu w tworzeniu warsztatu informacyjnego.

Biblioteka szkolna wspolpracuje z rodzicami na zasadach:
a) udostepniania zbiorow gromadzonych w bibliotece,

b) wyposazenia ucznidw w bezplatne podrgczniki, materiaty edukacyjne i materiaty
¢wiczeniowe,

¢) przekazywanie informacji o stanie czytelnictwa ucznidw oraz o sposobie wywigzywania
si¢ z dbania o wspodlne podreczniki,

d) popularyzowania literatury 1 wiedzy pedagogicznej, psychologii rozwojowej oraz
sposobdw przezwyciezania trudnosci w nauce i wychowywaniu dzieci i mtodziezy,

e) wspotudziatu rodzicow w imprezach czytelniczych.

Biblioteka szkolna wspdipracuje z innymi bibliotekami na zasadach:

a) aktywnego wspotuczestnictwa w organizowaniu rdéznorodnych dziatanh na rzecz
czytelnictwa w bibliotece szkolnej oraz w bibliotekach innych szkol,

b) wspierania dziatalno$ci kulturalnej bibliotek na szczeblu gminnym,



¢) udzialu w konkursach recytatorskich, czytelniczych, plastycznych itp.,

d) udzialu w spotkaniach z pisarzami.

§7
Zasady korzystania z czytelni
. Czytelnia jest miejscem samoksztatcenia ucznidow i nauczycieli.
. Czytelnia jest miejscem cichej pracy.

. Z ksiegozbioru podrgcznego uzytkownicy  korzystaja na  miejscu, jednak
w uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze udzieli¢ zgody na wypozyczenie do domu,
na krotki termin.

. Bibliotekarz ma prawo sprawdzi¢, czy uczniowie przebywajacy w czytelni, nie powinni by¢
w tym czasie na lekcji.

§8

Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych

. Stanowiska komputerowe w bibliotece stuza do:
a) korzystania z Internetu jako zrodta informacji gromadzonych w celach edukacyjnych,
b) przegladania programéw multimedialnych,

C) przygotowywania prac.

Komputery wilacza i wylacza bibliotekarz.

. Nie wolno zmienia¢ ustawien komputera, wgrywa¢ wlasnych programéw, kasowac
zainstalowanych.

Obowigzuje zakaz zapisywania plikow i folderow w pamigci komputera.
. Wyszukane informacje lub przygotowane prace uzytkownik zapisuje na wtasnym nosniku.

Pierwszenstwo w korzystaniu z komputerow maja nauczyciele 1 uczniowie przygotowujacy
materialy do lekcji.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy zglaszaé
bibliotekarzowi. Nie wolno podejmowac préb ich naprawienia na wilasna reke.



